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PANDUAN	
  PENDAFTARAN	
  PELATIHAN	
  CALON	
  ASESOR	
  AKREDITASI	
  
TERBITAN	
  BERKALA	
  ILMIAH	
  

I. Pendaftaran	
  dosen	
  calon	
  peserta	
  pelatihan	
  oleh	
  operator	
  Perguruan	
  Tinggi	
  

Langkah-­‐langkah	
  untuk	
  pendaftaran	
  pelatihan	
  terbagi	
  2,	
  pertama	
  pendaftaran	
  dosen	
  yang	
  akan	
  
mengikuti	
  pelatihan,	
  langkah	
  kedua	
  dosen	
  melengkapi	
  daftar	
  isian	
  pelatihan	
  serta	
  mengunggah	
  
berkas	
  isian	
  pelatihan	
  tersebut	
  ke	
  aplikasi	
  pelatihan.	
  Operator,	
  yang	
  bisa	
  mendaftarkan	
  adalah	
  
operator	
  penelitian	
  simlitabmas	
  dengan	
  langkah	
  pendaftaran	
  sebagai	
  berikut.	
  

1. Buka	
  alamat	
  pendaftaran	
  pelatihan	
  asesor	
  di	
  http://simlitabmas.dikti.go.id/pelatihan	
  

	
  
	
  

2. Pilih	
  Login	
  sebagai	
  operator	
  Perguruan	
  Tinggi.	
  

	
  

3. Masukkan	
   Nama	
   User	
   dan	
   Password	
   operator	
   perguruan	
   tinggi	
   anda,	
   pilih	
   peran	
   sebagai	
  
operator	
  penelitian	
  dan	
  masukkan	
  hasil	
  penjumlahan	
  captcha,	
  kemudian	
  tekan	
  tombol	
  login	
  

	
  



2	
  
	
  

4. Pilih	
  menu	
  Usulan	
  Kegiatan	
  >	
  Pendaftaran	
  

	
  

5. Pada	
   gambar	
   di	
   bawah	
   terdapat	
   tampilan	
   daftar	
   pelatihan	
   yang	
   ada	
   di	
   tahun	
   2015,	
   untuk	
  
mendaftar	
  pelatihan	
  yang	
  diinginkan	
  klik	
  link	
  daftar	
  

	
  

6. Pada	
   gambar	
   berikut	
  masukkan	
   nidn	
   dosen	
   yang	
   akan	
   didaftarkan	
   untuk	
  mengikuti	
   pelatihan	
  
setelah	
  itu	
  klik	
  tombol	
  daftar	
  seperti	
  yang	
  di	
  tunjukkan	
  tanda	
  panah	
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7. Jika	
  nidn	
  yang	
  anda	
  masukkan	
  dikenali	
  maka	
  akan	
  muncul	
  tampilan	
  sebagai	
  berikut,	
  kemudian	
  
klik	
  pilihan	
  lokasi	
  pelatihan	
  yang	
  diinginkan	
  

	
  

8. Pilih	
  alternatif	
  lokasi	
  (jika	
  dibolehkan	
  memilih	
  lebih	
  dari	
  1	
  lokasi)	
  kemudian	
  klik	
  tombol	
  simpan	
  

	
  

9. Jika	
  berhasil	
  disimpan	
  akan	
  muncul	
  tampilan	
  sebagai	
  berikut	
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II. Pengisian	
  identitas	
  dan	
  unggah	
  berkas	
  pendaftaran	
  oleh	
  dosen	
  calon	
  peserta	
  
pelatihan	
  

Setelah	
   dosen/peneliti	
   yang	
   akan	
   mengikuti	
   pelatihan	
   sudah	
   didaftarkan	
   oleh	
   operator,	
   maka	
  
selanjutnya	
  dosen	
  yang	
  didaftarkan	
  tersebut	
  melengkapi	
  data-­‐data	
  untuk	
  mengikuti	
  pelatihan	
  tersebut	
  
dengan	
  akun	
  sebagai	
  dosen	
  pengusul	
  simlitabmas	
  dengan	
  langkah-­‐langkah	
  sebagai	
  berikut.	
  

1. Buka	
  alamat	
  pendaftaran	
  pelatihan	
  asesor	
  di	
  http://simlitabmas.dikti.go.id/pelatihan	
  

	
  

2. Pilih	
  login	
  sebagai	
  pengusul	
  

	
  

3. Masukkan	
  nama	
  user	
  dan	
  password,	
  masukkan	
  penjumlahan	
  kemudian	
  klik	
  tombol	
  login	
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4. Di	
   halaman	
   beranda	
   anda	
   akan	
   menemukan	
   daftar	
   pelatihan	
   yang	
   akan	
   diikuti,	
   untuk	
  
melengkapi	
  isian,	
  klik	
  link	
  	
  identitas	
  pendaftar	
  

	
  

5. Selanjutnya	
  akan	
  muncul	
  tampilan	
  isian	
  pendaftaran	
  yang	
  terdiri	
  dari	
  
a. Identitas	
  Dosen	
  
b. Daftarh-­‐index	
  
c. DaftarPengalaman	
  Publikasi	
  Ilmiah	
  
d. Daftar	
  Pengalaman	
  sebagai	
  mitrabebestari	
  
e. Unggah	
  Berkas	
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6. Lengkapi	
  Isian	
  Identitas	
  dosen	
  kemudian	
  klik	
  tombol	
  simpan	
  

	
  

7. Untuk	
  Isian	
  h-­‐index,	
  publikasi	
  ilmiah	
  dan	
  mitra	
  bebestari	
  masukkan	
  di	
  isian	
  kolom-­‐kolom	
  seperti	
  
gambar	
  di	
  bawah	
  kemudian	
  klik	
  tombol 	
  

	
  

	
   Lengkapi	
  isian	
  tersebut	
  seperti	
  gambar	
  di	
  bawah	
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8. Jika	
   sudah	
   melengkapi	
   isian	
   pelatihan,	
   unduh	
   (download)	
   pdf	
   hasil	
   isian	
   tersebut	
   dengan	
  
mengklik	
  tombol	
  cetak	
  PDF	
  seperti	
  pada	
  gambar	
  

	
  

9. Dari	
  tampilan	
  preview	
  hasil	
  isian	
  klik	
  cetak	
  pdf,	
  aplikasi	
  akan	
  mengunduh	
  file	
  pdf	
  hasil	
  isian.	
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10. Gambar	
   berikut	
   adalah	
   pdf	
   hasil	
   isian	
   peserta	
   pelatihan,	
   coret	
   yang	
   tidak	
   perlu,	
   kemudian	
  
ditandatangani,	
   dipindai	
   (scan)	
   dan	
   dikonversi	
   kembali	
   menjadi	
   pdf	
   kemudian	
   diunggah	
  
kembali	
  melalui	
  menu	
  unggah	
  berkas	
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11. Dari	
   menu	
   unggah	
   berkas	
   klik	
   tombol	
   browse	
   (panah	
   nomor	
   1),	
   pilih	
   file	
   pdf	
   yang	
   telah	
  
ditandatangani,	
   dipindai	
   (scan)	
   dan	
   dikonversi	
   kembali	
   kedalam	
   pdf,	
   kemudian	
   klik	
   tombol	
  
unggah	
   (panah	
   nomor	
   2),	
  gunakan	
  browser	
   internet	
   explorer	
   untuk	
  mengunggah	
  berkas	
   file	
  
pdf	
  tersebut.	
  

	
  

12. Jika	
  berhasil	
  maka	
  tulisan	
  belum	
  diupload	
  (seperti	
  gambar	
  di	
  atas)	
  akan	
  berubah	
  menjadi	
   ikon	
  
pdf,	
  artinya	
  pengisian	
  dan	
  unggah	
  berkas	
  sudah	
  selesai	
  dilaksanakan.	
  

	
  


